[bookmark: _GoBack]Załącznik nr 1
do Instrukcji odbywania i rozliczania krajowych podróży służbowych pracowników Uniwersytetu Zielonogórskiego oraz zasady finansowania kosztów wyjazdów krajowych osób niebędących pracownikami uczelni
Zielona Góra, dnia ………………………………….
	

	(nazwa/pieczęć jednostki organizacyjnej

	

	(adres mailowy)

	
	
	
	
	

	(imię i nazwisko osoby wnioskującej)
	
	(stanowisko służbowe)


WNIOSEK O WYRAŻENIE ZGODY NA UŻYCIE PRYWATNEGO SAMOCHODU OSOBOWEGO
(pracownik lub osoba niebędąca pracownikiem Uczelni z wyłączeniem studentów)
	Wnoszę o wyrażenie zgody na użycie prywatnego samochodu osobowego w celu odbycia krajowej podróży służbowej.

	Termin podróży służbowej:
	od
	
	do
	



	Miejscowość stanowiąca cel podróży służbowej i dokładny adres instytucji:

	



	Dane samochodu:



	Marka samochodu:
	
	
	Pojemność silnika:
	
	cm3



	Typ silnika1:
	spalinowy
	
	
	elektryczny
	
	
	inny
	



	Numer rejestracyjny:
	
	Badanie techniczne ważne do:
	



	Uzasadnienie potrzeby użycia samochodu osobowego:

	



	Wnoszę o zwrot kosztów podróży zgodnie z § 18 ust.1 Zarządzenia Rektora, przy zastosowaniu stawki za 1 km:[footnoteRef:1] [1:  Proszę zaznaczyć odpowiedni kwadrat] 




	100% (ust.1 pkt 1)
	
	
	65% (ust.1 pkt 2)
	
	
	35% (ust.1 pkt 3)
	



	W związku z zastosowaniem 100% lub 65% stawki za 1 km przedstawiam wykaz osób wspólnie odbywających podróż służbową:



	1.
	
	2.
	



	3.
	
	4.
	



	Uzasadnienie w przypadku odstąpienia od zapisów ust.1 pkt 2 lub pkt 3:

	



	Miejsce powstawania kosztu
oraz źródło finansowania
	XXX-X/
	XXX
	-
	XX
	-
	XX
	-
	XX
	-
	XXX
	-
	XX



	Oświadczam, że mam prawo do dysponowania ww. samochodem osobowym, posiadam wymagane uprawnienia do kierowania pojazdem oraz obowiązujące ubezpieczenia.



	
	
	

	(podpis osoby wnioskującej)
	
	(podpis i pieczątka dysponenta środków)


UWAGA:	PROSZĘ DRUKOWAĆ DWUSTRONNIE


	Sprawdzono pod względem formalnym i rachunkowym

	Zastosowano prawidłową stawkę za 1 km przebiegu pojazdu, zgodnie § 18 ust.1, pkt:
	
	
	
	x
	
	=
	zł



	Zawnioskowano o podwyższoną stawkę za 1 km przebiegu pojazdu, zgodnie § 18 ust.1, pkt:
	
	
	
	x
	
	=
	zł



	Stawka za 1 km przebiegu pojazdu, winna wynosić, zgodnie § 18 ust.1, pkt:
	
	
	
	x
	
	=
	zł

	Zielona Góra, dnia
	
	
	

	
	
	
	(podpis i pieczątka imienna pracownika
Działu Finansowego)



	Sprawdzono pod względem formalnym

	Pracownik posiada*/nie posiada* aktualne orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazań do kierowania samochodem osobowym.

	Zielona Góra, dnia
	
	
	

	
	
	
	(podpis i pieczątka imienna pracownika 
Działu Osobowego)



	Decyzja Rektora*/Kanclerza*[footnoteRef:2] [2:  Proszę zaznaczyć odpowiedni kwadrat] 

	

	Zatwierdzam wniosek o użycie prywatnego samochodu osobowego przy zastosowaniu wnioskowanej stawki za 1 km przebiegu pojazdu.
	



	Zatwierdzam wniosek o użycie prywatnego samochodu osobowego przy jednoczesnym obniżeniu wnioskowanej stawki za 1 km przebiegu pojazdu (przy zastosowaniu prawidłowej stawki)
	



	Jednocześnie zezwalam na zawarcie umowy o używanie samochodu prywatnego do celów służbowych w przypadkach określonych w instrukcji.
	



	Nie zatwierdzam wniosku o użycie prywatnego samochodu osobowego.
	



	Uzasadnienie w przypadku braku zgody:

	

	Zielona Góra, dnia
	
	
	

	
	
	
	(podpis i pieczątka imienna)


* niepotrzebne skreślić
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