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do Instrukcji odbywania i rozliczania krajowych podróży służbowych pracowników Uniwersytetu Zielonogórskiego oraz zasady finansowania kosztów wyjazdów krajowych osób niebędących pracownikami uczelni. 

	Na podstawie SKIEROWANIA W KRAJOWĄ PODRÓŻ NR
	



	UMOWA NR
	



	O ZWROT KOSZTÓW PODRÓŻY KRAJOWEJ OSOBIE NIEBĘDĄCEJ PRACOWNIKIEM
UNIWERSYTETU ZIELONOGÓRSKIEGO

	
	Osoba, z którą zawarto umowę cywilnoprawną (w przypadku, gdy w umowie brak postanowień o zwrocie kosztów podróży)[footnoteRef:1] [1:  Proszę zaznaczyć odpowiedni kwadrat.] 




	
	Osoba, z którą nie zawarto umowy cywilnoprawnej



	Zawarta w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo Zamówień Publicznych, poza przepisami tej ustawy.



	w dniu
	
	w Zielonej Górze, pomiędzy:

	Uniwersytetem Zielonogórskim, 65-417 Zielona Góra, ul. Licealna 9, reprezentowanym przez:

	

	(tytuł, imię, nazwisko, stanowisko osoby reprezentującej Uniwersytet)

	

	działającą (ego) na podstawie pełnomocnictwa Rektora UZ z dnia 
	DD-MM-RRRR
	nr
	

	zwaną (ym) dalej Uniwersytetem

	a Panią/Panem
	

	

	zamieszkałą/zamieszkałym
	

	

	posługującą (ym) się numerem[footnoteRef:2] [2:  Wpisać numer dokumentu tożsamości jedynie w przypadku osoby, która nie posiada numeru PESEL.] 


	

	Nr PESEL*
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	Nr innego dokumentu tożsamości*
	

	zwaną/zwanym w dalszej części umowy Wyjeżdżającym, o następującej treści:


§ 1
1. Niniejsza umowa reguluje zasady zwrotu kosztów podróży krajowej osobie niebędącej pracownikiem Uniwersytetu Zielonogórskiego i związane z tym obowiązki obu stron.
2. Za pracę zrealizowaną w związku z podróżą, nie przysługuje dodatkowe wynagrodzenie.
§ 2
Zwrot kosztów podróży krajowej dotyczy uczestnictwa w:
	

	(nazwa konferencji, badań naukowych, kwerendzie naukowej itp. albo opisać zadania realizowane na rzecz UZ – cel podróży)


organizowanej w
	

	(miejscowość)


przez
	

	(nazwa organizatora)

	w dniach od
	
	do
	
	
	
	



§ 3
1. Na podstawie „Wniosku o wyjazd i rozliczenie kosztów krajowej podróży, część B Skierowania w podróż krajową ”, stanowiącego załącznik do niniejszej Umowy, Uniwersytet zobowiązuje się do zwrotu kosztów podróży według specyfikacji i do kwoty jak we „Wniosku”, do łącznej kwoty ………………………………………. zł.
2. Wyjazd zostanie sfinansowane ze środków:
	MPK oraz źródło finansowania
	XXX-X/
	XXX
	-
	XX
	-
	XX
	-
	XX
	-
	XXX
	-
	XX



	MPK oraz źródło finansowania
	XXX-X/
	XXX
	-
	XX
	-
	XX
	-
	XX
	-
	XXX
	-
	XX


§ 4
1. Wyjeżdżający zobowiązany jest do rozliczenia kosztów podróży w terminie 14 dni od dnia jej zakończenia, zgodnie z zasadami wynikającymi z „Instrukcji odbywania i rozliczania krajowych podróży służbowych pracowników Uniwersytetu Zielonogórskiego oraz zasady finansowania kosztów wyjazdów krajowych osób niebędących pracownikami uczelni” stanowiącej załącznik do Zarządzenia nr 100 Rektora UZ z dnia 16.09.2024 r. Wyjeżdżający oświadcza, że zapoznał się z przywoływaną Instrukcją i zobowiązuje się do jej przestrzegania.
2. Rozliczenie wyjazdu następuje na podstawie „Wniosku o wyjazd i rozliczenie kosztów krajowej podróży, część C Rozliczenie kosztów wyjazdu”.
3. Poza rozliczeniem kosztów podróży w sposób wskazany w Umowie, Wyjeżdżającemu nie przysługują wobec Uniwersytetu żadne roszczenia z tytułu realizacji niniejszej Umowy.
§ 5
1. W przypadku gdy Wyjeżdżający, z przyczyn nie leżących po stronie Uniwersytetu, nie odbędzie wyjazdu lub nie wykona zadania, o którym mowa § 2 Umowy, nie przysługuje mu uprawnienie do domagania się od Uniwersytetu zwrotu kosztów podróży, a nadto zobowiązany jest do zwrotu na rzecz Uniwersytetu, wszelkich kosztów poniesionych przez Uniwersytet w związku z podróżą Wyjeżdżającego, w szczególności do zwrotu całej udzielonej zaliczki, niezwłocznie po zaistnieniu przesłanki do zwrotu.
2. W każdym przypadku zaistnienia przesłanek do zwrotu udzielonej zaliczki i nie wywiązania się przez Wyjeżdżającego z tego obowiązku w terminie, Wyjeżdżający wyraża zgodę i upoważnia Uniwersytet do potrącenia należnych mu od Wyjeżdżającego kwot z należnościami przysługującymi Wyjeżdżającemu od Uniwersytetu z jakiegokolwiek tytułu (np.: umów cywilnoprawnych).
§ 6
1. Wyjeżdżający nie może powierzyć wykonywania obowiązków lub praw wynikających z Niniejszej Umowy osobom trzecim.
2. Uniwersytet nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia jakie będą miały miejsce podczas podróży odbywanej przez Wyjeżdżającego. Wyjeżdżający powinien wykupić na własny koszt odpowiednie ubezpieczenia.
§ 7
1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
3. Wszelkie spory wynikłe z niniejszej Umowy będą rozstrzygały sądy właściwe dla siedziby Uniwersytetu, według polskiej procedury. Prawem właściwym dla niniejszej Umowy jest prawo polskie.
4. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, każdy na prawach oryginału, z których dwa otrzymuje Uniwersytet, jeden Wyjeżdżający.
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Uniwersytet Zielonogórski informuje Wyjeżdżającego, że zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE [RODO]: 
1. Administratorem danych osobowych jest Uniwersytet Zielonogórski, 65-417 Zielona Góra, ul. Licealna 9; REGON 977924147; tel. 68-328-2000, fax: 68-327-0735; www.uz.zgora.pl.
2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się skontaktować w sprawach ochrony swoich danych osobowych przez e-mail: IOD@adm.uz.zgora.pl lub telefonicznie tel. 603474724.
3. Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych przekazanych w ramach umów cywilnoprawnych jest art. 6 ust. 1 lit. b i lit. c RODO. Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do celów kontaktowych oraz realizacji praw i obowiązków wynikających z zawartej umowy cywilnoprawnej, w celu ustalenia i wykonania obowiązków podatkowych i wobec ZUS, wypłaty wynagrodzenia, w celu wykonania przez Uniwersytet Zielonogórski prac badawczych, naukowych, dydaktycznych lub usługowych na podstawie zawartych z innymi podmiotami umów, jak również ewentualne w celu ustalenia lub dochodzenia roszczeń, lub w celu obrony przed roszczeniami. 
4. Dane osobowe przekazane w umowach cywilnoprawnych mogą być udostępniane upoważnionym pracownikom Administratora, podmiotom i osobom świadczącym na rzecz Administratora usługi ubezpieczeniowe, usługi prawne oraz innym podmiotom, którym Administrator w celu wykonywania praw i obowiązków wynikających z zawartych umów cywilnoprawnych powierzył dane osobowe oraz podmiotom, na rzecz których Uniwersytet Zielonogórski wykonuje prace badawcze, naukowe, dydaktyczne lub usługowe na podstawie zawartych z tymi podmiotami umów, a także organom uprawnionym do otrzymywania danych osobowych na podstawie przepisów prawa.
5. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich lub organizacji międzynarodowych.
6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres nie dłuższy niż jest to niezbędne do realizacji umowy. I dodatkowo przez okres dochodzenia roszczeń z niej wynikających lub w celu obrony przed roszczeniami . 
7. Przysługuje Pani/Panu prawo:
a) dostępu do swoich danych osobowych (na podstawie art. 15 RODO),
b) sprostowania swoich danych osobowych (na podstawie art. 16 RODO),
c) usunięcia swoich danych osobowych (na podstawie art. 17 RODO z zastrzeżeniem ust. 3),
d) żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; prawo ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego,
e) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna że przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO.
8. Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Odmowa podania danych osobowych uniemożliwia zawarcie umowy.
9. Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany w tym również w formie profilowania. 

