ZAŁĄCZNIK NR 4 do zarz. nr 101 Rektora UZ z 16.09.2024 r.
Uwaga: wypełniać należy elektronicznie

ROZLICZENIE ZALICZKI - NR   

Z ZAGRANICZNEJ PODRÓŻY SŁUŻBOWEJ

	odbytej przez
	

	delegowanego do (kraj)
	
	(miasto)
	

	Pobyt za granicą trwał 
	od dnia
	
	godz.
	
	do dnia
	
	godz.
	

	ogółem
	
	pełnych dób
	
	godzin
	                                             minut

	

	Rachunek bankowy wyjeżdżającego (na potrzeby rozliczenia)
	……………………………………………………………………………….


	I
	OTRZYMAŁEM

	
	Rachunek bankowy konta księgowego: 

	Kwota / Waluta obca
	Kwota /
PLN
	Data wypłaty zaliczki

	1.
	Źródło finansowania (konto księgowe):


	
	
	

	II
	WYDATKOWAŁEM

	
	Wyszczególnienie
	Kwota/Waluta
	Kwota /PLN
	Uwagi

np. kurs waluty

	1.
	Diety (zał. 5)                   ...... dni x ........... =
	
	
	

	2.
	Koszty noclegów:  ryczałt (zał. 9)  ....... noc(y/e) x ......... 
lub nr rachunku/FV  ..........................
	
	
	

	3.
	Ryczałt na dojazd (zał. 7 / zał. 8)
	
	
	

	4.
	Podróż
	
	
	

	5.
	Inne (w PLN) 

np. ubezpieczenia, opłaty wizowe, parking
	
	
	

	6.
	OGÓŁEM WYDATKOWAŁEM
	
	
	

	7.
	DYSPONOWAŁEM
	
	
	

	8.
	POZOSTAŁO (zwrot na konto UZ )
 rozliczenie w PLN 
	
	
	

	9.
	NADPŁATA  wypłata w PLN

 (na konto osobiste)
	
	
	

	
	RAZEM KOSZTY WYJAZDU
	
	
	

	Data i podpis składającego rozliczenie……………………………………..

	.........................................................................................................

Data i podpis kierownika tematu/dysponenta środków
..........................................................................................................

Data i podpis osoby sprawdzającej pod względem formalnym
…………………………………………………………………….

Data i podpis osoby sprawdzającej pod względem rachunkowym
	Rozliczenie zatwierdzam :


	
	Kwestor
	Prorektor


