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RYCZAŁT NA NOCLEG
[bookmark: _GoBack]
				Zielona Góra, dnia …………......................
...................................................    
            /imię, nazwisko/ 

Oświadczenie
(ryczałt na nocleg)

Oświadczam, że podczas podróży służbowej / wyjazdu zagranicznego do

…………………………………………………………………………… w dniach ……………………………………………………
korzystałem/-am z noclegu, który nie został zapewniony przez stronę przyjmującą. Nie przedkładam rachunku za nocleg, w związku z czym przysługuje mi ryczałt.

Ryczałt przysługujący to:  …… nocy   x    …………  (stawka 1/4 limitu na nocleg danego kraju)  =  …………………
Zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej: 
Rozdział 1 , Przepisy ogólne, § 5, ust. 3 „W uzasadnionych przypadkach pracownik składa pisemne oświadczenie o okolicznościach mających wpływ na prawo do diet, ryczałtów, zwrot  innych kosztów podróży lub ich wysokość” oraz 
Rozdział 3, § 16, ust. 2  „.W razie nieprzedłożenia rachunku za nocleg, pracownikowi przysługuje ryczałt w wysokości 25% limitu, o którym mowa w ust. 1. Ryczałt ten nie przysługuje za czas przejazdu”.
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